
 نحوه ثبت حضور و غیاب دانشجویان در سیستم گلستان

 (  از منوی سمت راست  روی گزینه گلستان کلیک نماییدmy.khu.ac.ir) پیشخوان خدمتابتدا از طریق  

 

پس از ورود به سیستم گلستان ابتدا از پایین صفحه مشخص نمایید که درس شما در کدام واحد دانشگاه )تهران یا کرج( تعریف 

 کلیک نمایید  روی علامت  را تایپ و 23600 شده است و بعد کناز گزینه پردازش )کلیک نمایید ( و عدد

 

 

https://my.khu.ac.ir/


خود  شماره و گروه درسابتدا تاریخ برگزاری جلسه کلاس را با استفاده از تقویم مشخص کنید و بعد  در صفحه ای که باز می شود 

، یا از کارشناس مسئول کلاسهای دانشکده(116با گزارش ذل اخبکلاس خود)قا کاغذیرا با توجه به اعداد نوشته شده در بالای پوشه 

 آبی رنگی بعد روی باکس .تان نمایش داده شود یید تا مشخصات کامل درسنما کروبروی آن کلی ؟ آنگاه روی علامتتایپ نمایید 

 گزاری شود . رنمایید تا اطلاعات کلاس تان در قسمت بالای صفحه بایک نشان داده شده کل 4با عدد  ذیل  که در تصویر

 

. سپس از پایین صفحه روی تان را مشخص و نوع واحد درس مذکور) عملی یا نظری( را تعیین کنید  آنگاه ساعت شروع کلاس

 . کلیک نمایید "جستجو"گزینه 

 



هم اکنون اسامی دانشجویان کلاس خود را می توانید مشاهده کنید. کافی است جلوی اسم هر دانشجو که غایب بوده روی عبارت 

 تغییر یابد "غایب "عبارت قرمز رنگ  کلیک کنید تا به "حاضر"نگ بز رس

 

مطابق  اعمال تغییراترا انتخاب و بعد روی گزینه  بلهعبارت  "آیا لیست حضور و غیاب را تایید می نمایید " تآنگاه جلوی عبار

 شکل ذیل کلیک فرمایید 

 


