
 ثبت برنامه هفتگی در سیستم گلستاننحوه   

تکمیل  لذا برای  است "آموزشی   انضباطنظم و  رعایت" 2-1جز مفاد کاربرگ م گلستان از آنجا که ثبت برنامه هفتگی در سیست 

(  از منوی سمت راست  روی گزینه گلستان my.khu.ac.ir) پیشخوان خدمتکافی است ابتدا از طریق  ،اطلاعات برنامه هفتگی

 کلیک نمایید

 

 را انتخاب نمایید . اتید در ترمبرنامه حضور اس"از منوی جلوی آن ،  و  ، گزینه استادی آموزشپس از منوس

 
 

https://my.khu.ac.ir/


خاب و بعد روز شنبه را انت، "روز  "مستطیلرا انتخاب و بعد در مقابل  "فته هاهمه ه "گزینه "هفته "مستطیل  در جلوی سپس

، متناسب اینکه در روز شنبه و ساعت مقرر "خود را مشخص نمایید. آنگاه از مستطیل نوع حضورو پایان فعالیت  عساعت شرو

 تخاب نمایید:ذیل یکی را انی شده چه کاری در دانشگاه انجام می دهید از بین گزینه ها

 اق اساتیدحضور در ات -1

 جویان(موم دانش)ع مشاوره دانشجویان -2

 راهنمایی دانشجویان ارشد  -3

 راهنمایی دانشجویان دکتری -4

 ژوهشیانجام طرح پ -5

ید را ساعت انجام می ده، دقیق تر فعالیتی که در آن روز و با نوشتن توضیحاتی "شرح برنامه"حتی می توانید در مستطیل 

 شرح دهید .

 

 
 . پایین صفحه روز گزینه اعمال تغییرات کلیک نمایید سپس از 

شود. لازم به ذکر برای ثبت برنامه مابقی روز و ساعات نیز به همین ترتیب اقدام فرمایید تا کل برنامه حضورتان در هفته تکمیل 

زیرا خود بخود در فعالیت دیگری را به شما نمی دهد ه ثبت گلستان اجازاست که در روز و ساعاتی که تدریس دارید، سیستم 

 برنامه شما در آن روز و ساعت ، کلاس تعریف شده است . 

ن گی خود اطمیناهفتکلیک نمایید تا از صحت و کامل بودن برنامه  "برنامه هفتگی  "پس از تکمیل کار می توانید روی گزینه 

 حاصل نمایید 

 

 



 

. برای نصب فرمایید (ب اتاقتانپشت در ترجیحادر محل مشخص شده توسط دانشکده) ت گرفته وننامه هفتگی را پریاین بر  لطفاً

گلستان چپ پایین صفحه کلیک نمایید تا وارد صفحه جدید ه سمت ود در گوشموج "گزارش"اینکار کافی است روی علامت 

  شوید .

 

 

 

 



 اپ کلیک نمایید چی در صفحه باز شده روی گزینه آماده سازی برا

 

 

 


